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FORMAGAO ESPECIALIZADA EM ADMINISTRACAO E ORGANIZACAO ESCOLAR

O Presidente da Escola Superior de Educacdo de Coimbra faz saber que se encontra aberto o concurso de acesso ao

Curso de Formacao Especializada em Administracdo e Organizacdo Escolar, aprovado pelo Conselho Técnico-Cientifico

da ESEC, a iniciar no ano letivo de 2025/2026, o qual se rege pelas seguintes disposi¢des:

1 - Condigoes de admissao

2

3

Podem candidatar-se ao curso:
a) Licenciados ou habilitacdo legalmente equivalente em areas de Ensino ou Ciéncias da Educac¢do/Educacéo;

b) Outros licenciados com fungdes nas areas da educacdo/formacdo e da administracdo, possuindo um curriculo
académico, cientifico e profissional considerado relevante para a frequéncia deste ciclo de estudos;

c) Todos os candidatos necessitam de ser profissionalizados e ter, a data de admissdo no curso, pelo menos 5
anos de servico docente [alinea c)don.2 1 do art.25.2 e n.22 do art.2 42 do DL. n.2 95/97].

Numero de vagas

2.1.Sob proposta do Presidente da ESEC, ouvido o respetivo Conselho Técnico-Cientifico, fixa-se o seguinte nimero
de vagas para ingresso: 30, com a seguinte distribuicao: 1.2 Fase: 29 vagas, 2.2 Fase: 1 vaga.

2.2. As vagas ndo ocupadas serdo revertidas para a fase seguinte.

2.3. As vagas de candidatos colocados na 1.2 fase que ndo efetivem a matricula nos prazos constantes do presente
edital serdo revertidas para a fase seguinte.

2.4. Caso exista uma candidatura que ndo seja admitida por falta de vagas, o candidato podera transitar a
candidatura para a fase seguinte, com isencdo do emolumento de candidatura, voltando esta a ser seriada.

2.5. A ESEC garantird a abertura do curso mediante a existéncia de um ndmero minimo de 24 alunos (para este
efeito ndo sdo contabilizadas as matriculas ao abrigo do Regulamento de Apoio ao Desenvolvimento e Qualificacdo
Profissional do Pessoal ndo Docente e ndo Investigador do Instituto Politécnico de Coimbra).

2.6. A Presidéncia da ESEC decidira até 17 de setembro se existem condi¢des para a abertura do curso com o
numero de alunos existentes a data.

Critérios de selegao e de seria¢ao dos candidatos
Os candidatos admitidos a concurso, serdo ordenados tendo em consideracdo a classificacdo obtida por aplicacdo
da seguinte férmula:
C=[1,5(A+G)+2M+CP]/6
em que:
- AeGrepresentam a afinidade e o grau do curso, respetivamente, expressas através de coeficientes no
intervalo [0 a 20];
- M é amédia final do curso de licenciatura (caso nao seja licenciado, M é a média final do curso de
bacharelato) expressa na escala inteira [10 a 20];
- CP ¢é a classificagdo atribuida, na escala [0 a 20], ao curriculo profissional;
- Céaclassificacdo final.
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Valorizacao de A para candidatos detentores de diploma de licenciatura em:
- Educacdo ou nas areas de Ensino (ou equivalentes legais): 20 valores;

- Ciéncias da Educacdo: 16 valores;

- Outras areas: 10 valores.

Valorizagao de G para candidatos:

- Detentores do grau de Doutoramento: 20 valores;
- Detentores do grau de Mestrado: 15 valores;

- Detentores do grau de Licenciatura: 12 valores.

Valorizacao de CP para candidatos:

- Aexercer fungdes de Direcdo Escolar: 20 valores;

- Com experiéncia relevante na area da Direcdo Escolar: 14 valores;
- Aexercer fungdes docentes ha pelo menos 5 anos: 8 valores.

4 - Normas e prazos de candidatura

4.1. As candidaturas séo efetuadas on-line, através do endereco https://inforestudante.ipc.pt/.
Os prazos de candidatura e matricula decorrem de acordo com o seguinte calendario:

1.2 fase

Apresentacao de candidaturas — de 1 de abril a 20 de julho de 2025

Validagdo das candidaturas pelos servigcos — até 22 de julho de 2025

Disponibilizacdo de lista de seriagdo proviséria — 25 de julho de 2025

Reclamacdes — até 29 de julho de 2025

Decisdo sobre reclamacdes/ lista de seria¢do definitiva— 31 de julho de 2025

Matricula e inscricdo de candidatos colocados — de 01 a 06 de agosto de 2025

2.2 fase

Apresentacao de candidaturas — de 21 de julho a 01 de setembro de 2025

Validagdo das candidaturas pelos servigos — até 03 de setembro de 2025

Disponibilizacdo de lista de seria¢do proviséria — 05 de setembro de 2025

Reclamacgses — até 08 de setembro de 2025

Decisdo sobre reclamacdes/ lista de seria¢do definitiva— 11 de setembro de 2025

Matricula e inscricdo de candidatos colocados —de 12 a 17 de setembro de 2025
4.2. As reclamagdes deverdo ser submetidas na plataforma da candidatura, nos prazos indicados, selecionando e

preenchendo o requerimento “reclamagdo no dmbito de uma candidatura”. Reclamagdes enviadas de outro modo
nao serdo objeto de analise.

4.3. No processo de candidatura devem ser anexados os seguintes documentos em suporte digital:
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a) Documento(s) comprovativo(s) da(s) habilitagdo(des) com informagdo daf(s) classificacGo(bes) final(ais).
Caso o documento ndo apresente classificacdo final, sera considerada pelo juri a nota 10 valores. No caso de
documento estrangeiro, os candidatos terdo de apresentar os documentos visados pelos servicos consulares
ou por aposicdo da Apostila da Convencdo de Haia e, caso ndo se apresentem escritos em lingua portuguesa,
espanhola, francesa ou inglesa, traduzidos para portugués por tradutor reconhecido pela representacao
diplomatica;

b) Curriculum vitae detalhado e documentos comprovativos de todos os elementos nele constantes em lingua
portuguesa ou inglesa, ou com tradugdo certificada; Elementos do CV que ndo sejam acompanhados de
comprovativos néo serdo considerados pelo jtri.

c) Digitalizagdo de documento de identificagdo civil (bilhete de identidade, cartdo de cidaddo ou passaporte
com autorizacdo do prdprio para utilizacdo exclusiva no dmbito da candidatura (a ndo submissdo desde
documento implica a apresentacdo do original no Gabinete de Apoio a Investigacdo, Ensino e
Internacionalizagdo, na ESEC);

d) Digitalizagdo de documento de identificagdo fiscal (com autorizagdo do préprio para utilizagdo exclusiva no
ambito da candidatura (a ndo submissdo desde documento implica a apresentacdo do original no Gabinete de
Apoio a Investigacdo, Ensino e Internacionalizacdo, na ESEC);

e) Digitalizacdo do IBAN (para que possam ser devolvidos os montantes pagos caso o curso ndo venha a
funcionar).

f) Declaracdo de tempo de servico docente ao abrigo do Decreto-Lei n.2 95/97.

4.4. A taxa de candidatura é criada no momento da formalizagdo da candidatura, devendo ser regularizada através
da referéncia bancdria gerada e disponibilizada na finalizacdo do processo de candidatura.

4.5. A ndo apresentagdo, no prazo de candidatura, dos documentos/taxa de candidatura exigidos, é motivo de
exclusdo do concurso.

5 - Taxas e propina

a) Taxa de candidatura - 50 € (cinquenta euros), apenas reembolsavel em caso de ndo funcionamento do curso;

b) Taxa de matricula/inscri¢do - 50 € (cinquenta euros);

c) Propina: 1400€. Propina para candidatos com pds-graduacdo no mesmo dominio: 1175€. A propina pode ser
paga no ato da inscricdo ou em 10 presta¢cdes mensais de 140 ou 117,50€, respetivamente. A 1.2 prestacdo é
paga no ato de matricula.

d) O ato de matricula constitui o estudante devedor do montante integral da propina anual.

6 - Estrutura curricular, plano de estudos e créditos
A estrutura curricular e o plano de estudos do curso encontram-se disponiveis no portal institucional em:
https://www.esec.pt/knowledge-factory/formacao-especializada/.

7 - Jari

O Juri de analise de seriacdo de candidatos ao curso é constituido por: Sofia Margarida Correia Gongalves (Presidente
do Juri); Silvia Maria Rodrigues da Cruz Parreiral e Fernando Manuel Lourengo Martins (vogais efetivos); Sofia de
Lurdes Rosas da Silva e Maria Madalena Belo da Silveira Baptista (vogais suplentes).

8 - Funcionamento do Curso

O curso funciona em regime pds-laboral, em regime b-learning. As aulas decorrerdo as sextas e sabados.
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9 - Calendario Escolar
O calendario escolar pode ser consultado em https://www.esec.pt/alunos/calendarios/calendario-escolar/, apds
Despacho do Presidente da ESEC.

10 - Acreditagao junto do CCPFC

A conclusdo do curso com aproveitamento ird conferir um diploma de formacdo especializada no dominio da
Administracdo Educacional (este ponto encontra-se sujeito a pedido de creditacdo junto do Conselho Cientifico-
Pedagdgico da Formacdo Continua e ao respetivo deferimento).

11 - Creditagao

A creditacdo de conhecimentos e competéncias académicas, profissionais ou adquiridas pode ser requerida pelos
interessados, apdés o ato da matricula, aplicando-se o valor previsto na tabela de emolumentos do IPC
(https://www.esec.pt/alunos/regulamentos/) e o constante no Regulamento de Creditacbes do IPC

(https://www.esec.pt/alunos/regulamentos/).

12 - Qutras Informagodes

As situaces ndo contempladas no presente Edital aplica-se o disposto no Decreto-Lei n2 74/2006, de 24 de marco e
no Regulamento de Cursos ndo Conferentes de Grau do Instituto Politécnico de Coimbra (em vigor), sendo os casos
omissos decididos pelo Conselho Técnico-Cientifico da ESEC, ouvido o Coordenador de Curso.

O Presidente da ESEC

Rui Antunes

Assinado por: RuiJorge da Silva Antunes
Num. de Identificagcdo: 07180940
Data: 2025.04.14 16:40:47+01'00'
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