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Fluxograma - Procedimento de Candidatura a Mobilidade Outgoing

Etapas do Procedimento de Candidatura

é N
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Figura 1 - Etapas do Procedimento de Candidatura.
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1. Candidatura a mobilidade outgoing - Estudos

O processo de candidatura a mobilidade outgoing é realizado pelo estudante no inforestudante
e comeca com a inscri¢ao para realizar a mobilidade.

No processo de candidatura é importante solicitar o apoio dos servicos ja que os mesmos
deverdo orientar os estudantes no sentido de escolherem as instituicdes elegiveis para a sua
mobilidade. Os estudantes deverdo sempre a priori consultar a lista de acordos
interinstitucionais em vigor.

IMPORTANTE: Para se inscrever numa mobilidade de estudos, o estudante tem de ter uma
matricula ativa.

Apds proceder a autenticacao no Inforestudante, através do link Mobilidade Outgoing do grupo
de menus Candidaturas, o estudante tem acesso a matricula ativa e devera clicar no link
Selecionar para avancar no processo de candidatura.

Cursa ano Letivo Matricula Estads Marrfcula

Licenciatura em Engenharia Informética 201642017 Ativo - Selecionar

Figura 2 - Pesquisa de matricula ativa a qual serd associada a candidatura a mobilidade.

No contexto da matricula selecionada, através do link Nova Inscricdo o estudante inicia o
processo.

idaturas 4 Mobllldade Qutgaing

Mao exi candidaturas a mebilidade outgeing realizadas com base na matricula em contexto,

Figura 3 - Nova inscrigdo.

Ao fazer uma nova inscricdo o estudante deve ter em atencdo que deverd ter definido, no
separador Detalhes dos seus Dados Pessoais, o IBAN e respetivo Swift Code. A plataforma ndo
permite iniciar o processo de candidatura se estes dados ndo estiverem inseridos.
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O processo de inscrigdo para mobilidade outgoing exige a definicio no sistema da seguinte informacao pessoal que ndo tem definida:

* Nomero de [dentificagio Bancéria Internacional {IBANY;
» Swift Code;

Deve definir a informacao pessoal listada e, s6 depois, voltar a tentar iniciar o processo de inscrigao.

Figura 4 - Indicagdo obrigatdria do IBAN e Swift Code.

Considerando que o IBAN e o Swift Code estdao devidamente definidos nos dados pessoais do
estudante, o processo inicia-se com a obrigatoriedade do estudante aceitar as condi¢des
contidas no Regulamento Erasmus do IPC. A ndo aceitagdo das condi¢Bes inviabiliza a
continuacado do processo de inscricao.

Na interface apresentada o estudante deve contextualizar a mobilidade que pretende realizar e
indicar as datas em que a pretende realizar. Tenha em atencdo que todos os campos sao de
preenchimento obrigatério. Clique no link Continuar para avangar para o ecra seguinte.

_ ] Passo 1

A Para poder iniclar o processa de nscricio tm obrigatariamante que ler e declarar quc aceita s anitidas no Guia de Candi acessivel através de |

* Declaro que li e aceito as e Sulice E-

30 para Candidatura ‘rogramas de Mobilidade
* Tipo da Mobilidade: (@) Erasmus+ () Outras Mobilidades

*Programade  Erasmus (KAL0Z)
Mobilidade:

+ Ano Letive: 202012021

* Ragime: Anial
* Ambito da Mobilidade: F*V°C

* DuragBo da Mobilidade: [a B it mem-aaas atd B0 ctein

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 5 - Primeiro passo no processo de inscrigdo.

Na fase seguinte do processo o estudante deve definir, obrigatoriamente, 3 op¢bes de destino
da mobilidade. Através do link Alterar, disponivel em cada uma das opgdes, o estudante tem
acesso ao ecrd que permite selecionar a instituicdo de destino e posteriormente, o protocolo
que suportara a mobilidade. Em cada uma das opgSes deve clicar no link Terminar Alteragdo
para concluir as escolhas realizadas nessa opg¢ao.

Tenham em atenc¢do que a mobilidade sé é possivel se existir um protocolo com a instituicdo
selecionada.
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| Vassi

©  Hesie passo do processo de mscrigio; tem que definic 3 opgiies de desting ende pretende reallzar 3 moblidade outpoing. de enre as 3 d

Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marti Greegorzewskieg [PLWARSZANOA] | Worseaw (Folinii)

Education (0!
[
Universidad Aurdnoma dé Madeid {F MAlDod] | sadod (Espantiag
Sorvices (10
*v

Politechmika Lubrelska (P LLSLINGD) | cusdin (Poldbe)a;
Enginearing, Manulacturing and Construction |

* Campés do preenchiments obrgatdro,

Figura 6 - Definigdo das opgoes de candidatura e respetiva ordenagdo.

Tenha em atencdo que as opgdes podem ser ordenadas através das pequenas setas
disponibilizadas para o efeito.

Apds definicdo das 3 opgdes e indicagao da ordenacgado pretendida, clique no link Continuar para
avangar para o passo seguinte.

Na interface seguinte o estudante deve indicar o idioma de origem, sendo ainda possivel indicar
outros idiomas que facam parte das suas competéncias linguisticas.

Para adicionar outro idioma, clique no link Adicionar outro Idioma e preencha os campos
apresentados. Pode adicionar varios idiomas.

* Idioma de Origem:  Portugués -

untro{s}ldioma{s}: Qutro dioma (1) | Remower

* Idioma:  Ingis
* Leltwra: A} ¥
* Expressdooral: Al -

* ExpressBo eserite: A1 |
‘ Adicionar outro idioma
Figura 7 - Definigdo das competéncias linguisticas.

Ainda nesta interface, o estudante deve responder a algumas questdes de carater obrigatdrio.
Tenha em atencdo que, em funcdo da resposta dada, a determinadas questées podem ser
disponibilizados campos adicionais para preenchimento.
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* Estd disposta a participar ne  (5im @ Nao _

programa Buddy?

b w0 OTF

* No dmbito de mobilidade autoriza (5m @ Nao
QU 05 SEUS CONtACtos sajam
divulgades junto de futuros
estudantes?

* Estd disposta adars zeu (T im T Nio
testemunhe relative ao seu periodo
de mobilidade?

* £ bolseiro dos SAS / Isenglo ou (1 5im @ Nio
redugio de propinas?

* E portador de alguma deficigncia ! ~ Sim g Nao
tem NEE?

* |6 slguma ver efetuou mobilidade B5IM ONlo
no dmbito do programa Erasmus
(KAT03)7

Periodo de Mobilidade ji Efetuado
* Ano Lethvo: v

N de meses de duragio;

“ No dmbito de curso do dtho: “

T
i

* estudos que pretende efetuarna |
universidado anfitrid: ‘

* Descreva sucintamente o que o
levou a inscrever-se:

Figura 8 - Questdes de preenchimento obrigatdrio.
Apds preenchimento de todos os campos clique no link Continuar.

Na fase seguinte do processo de inscricdo o estudante deve identificar o procurador e o contacto
de urgéncia. Tenha em atenc¢do os campos de preenchimento obrigatdrio. Quanto terminar
clique no link Concluir.

) Paree 4

* Nimero de Identificagho:

* Contacto Telefénico:

Nome

Contacto Telefénico

* Campon de presnthimento chirigataria,

[onan £

Figura 9 - Indicagdo do procurador e do contacto de urgéncia.
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Os dados de inscrigcdo foram definidos sendo agora necessario anexar os documentos que sdo
solicitados ao estudante. Tenha em atencdo os documentos obrigatérios bem como a eventual
necessidade de utilizar documentos pré-preenchidos pelo sistema. Nestes casos, deve clicar no
link Aqui, disponibilizado no texto descritivo do documento, para fazer o download do
documento e posteriormente, submete-lo através do link Adicionar.

Fichiing
Ficheija

i asinaga pebs canainat; COM BT COMmBaYATG g IENN = g Sw|ft Corfeem Snns VPode sollotarssst

&l gssinado solo candidane

Capla do docurnento de identificacie

Figura 10 - Lista de documentos a inserir.

Tenha em atencdo as mensagens apresentadas relativas aos prazos definidos para a lacragem
da inscricdo.

Tan it
il ey

O dados da inzeripla formm uardados com sucesso.

REREEONE i ivecrico poc lacrir |

Namera: OUT 20200001
Programa de Mobilidade: Frasmus (KAT03)
Ao Letive: 2020/2021
Regime: Arual
Ambito da Mobilidade: Estude

Durlqi(rdl Mobilidade: De 048-10.20230 314 27-12-2020

o Ahudemia Pedagogii Specisine) Im. Maeil Graegorzewskie] (1L 107

Figura 11 - Concluséo da inscrigdo e prazos de lacragem.

Nesta fase e antes da lacragem, o estudante tem a possibilidade de alterar a informacdo
referente a inscricdo, utilizando para o efeito o link Editar Informagdo, disponivel em cada uma
das sessdes do resumo da inscri¢do.

A lacragem da inscricdo é obrigatéria e encerra todo o processo de inscri¢cdo. Verifique toda a
informagdo e documentacgdo introduzidas e lacre a inscri¢do clicando no link Lacrar Inscrigdo.

11de 29

Modelo 122 02
SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE



2. Candidatura a mobilidade outgoing - Estagio

O processo de candidatura a mobilidade outgoing é realizado pelo estudante no inforestudante
e comeca com a inscri¢ao para realizar a mobilidade.

IMPORTANTE: Para se inscrever numa mobilidade de estagio, o estudante tem de ter uma
matricula ativa.

Apds proceder a autenticacdao no Inforestudante, através do link Mobilidade Outgoing do grupo

de menus Candidaturas, o estudante tem acesso a matricula ativa e devera clicar no link
Selecionar para avancar no processo de candidatura.

Eurss Ao Letivo Matricula Estadi Matricula

Licenciatura em Engenharia Informética 20162017 Ativo Selecionar

Figura 12 - Pesquisa de matricula ativa a qual serd associada a candidatura a mobilidade.

No contexto da matricula selecionada, através do link Nova Inscricdo o estudante inicia o
processo.

atliras & Mobll|dade Qurgoing

Nao existem candidaturas a mobilidade culgeing realizadas com base na matricula em contexte,

Figura 13 - Nova inscrigdo.

Ao fazer uma nova inscricdo tenha em atencdo que devera ter definido no separador Detalhes
dos seus Dados Pessoais, o IBAN e respetivo Swift Code. A plataforma ndo permite iniciar o
processo de candidatura se estes dados ndo estiverem inseridos.

12 de 29

Modelo 122 02
SISTEMA INTERNO DE GARANTIA DA QUALIDADE



O processo de inscrigdo para mobilidade outgoing exige a definicio no sistema da seguinte informacao pessoal que ndo tem definida:

* Nomero de [dentificagio Bancéria Internacional {IBANY;
» Swift Code;

Deve definir a informacao pessoal listada e, s6 depois, voltar a tentar iniciar o processo de inscrigao.

Figura 14 - Indicagdo obrigatdria do IBAN e Swift Code.

Considerando que o IBAN e o Swift Code estdao devidamente definidos nos dados pessoais do
estudante, o processo inicia-se com a obrigatoriedade do estudante aceitar as condi¢des
contidas no Regulamento Erasmus do IPC. A ndo aceitagdo das condi¢Bes inviabiliza a
continuacado do processo de inscricao.

Na interface apresentada o estudante deve contextualizar a mobilidade que pretende realizar e
indicar as datas em que a pretende realizar. Tenha em aten¢do que todos os campos sdo de
preenchimento obrigatério. Clique no link Continuar para avangar para o ecra seguinte.

A Para poder initiar o processe de inserlgis tem obrigateri fque ler e declarar que aceita as condigfes ontidas no Guia de Candidatura arsssivel através de 1,

* Declaro que li ¢ aceito as condigéies contidas no Guia de Candidatura: [ ] -

na
*Tipo do Mobilidade: @ Erasmus+ (7 Outras Mobllidades
* Programa de Mobilidade:  Erasmus (KALDZ)  ~
* Ano Letive: 2020/2021
* Regime: Anual
* Ambito da Mobilidade:  Fstigio
* Duraglo da Mobilidade: D¢ n7.05.2020 B0 o caté o pggpaoen B

* Campuos de preenchimento obrigatdrio,

) [

Figura 15 - Primeiro passo no processo de inscrigdo.

Na fase seguinte do processo o estudante deve definir, obrigatoriamente, 3 op¢bes de destino
da mobilidade. Através do link Altere, disponivel em cada uma das opgdes, o estudante tem
acesso ao ecra que permite indicar o tipo de instituicdo de acolhimento.
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[ ——
@ Neste passo do processo de Inscrigio, tem que definir 1 opgdes de desting ande pretends reallzar a mobllidade outgoing, de'entre as 3 dispanivels.

* Instituigdo de Acolhimento: () Instiluigdo da Ensing
) Gutra instituicdo -
(0 Adefinir posteriormente

Figura 16 - Escolha do tipo de institui¢do de acolhimento.

Optando por uma instituicdo de ensino deve selecionar a instituicdo e posteriormente, indicar
se a mobilidade é realizada ao abrigo de um protocolo ou se ndo existe protocolo base.

X Opcac Ymm Nao Definlr
° Instituigiio de Acolhimento: i@ Instituicio de Ensing
7 Cutra instituigio
() Adefinir posteriormente

“ Pais da Instituigdo:  Espanha -
“ Cidade da Instituigdo:  Alicante
* Instituigdo:  Unhessidad de Micanle v
o lo: @ Mobilidade s abrigo de um I
) Mabilidade sem protocolo de base -

Health and Wellare (09)

fi 15 ik, 2° Cely O

Figura 17 - Indicagdo do protocolo base a mobilidade ou drea de estudos.

Indicando que existe um protocolo ao abrigo do qual serd realizada a mobilidade, deve
selecionar o protocolo da lista apresentada.

Caso ndo exista um protocolo base devera indicar, obrigatoriamente, a drea de estudos em que
serd realizada a mobilidade.

Caso pretenda indicar uma instituicdo que ndo seja de ensino, na interface sao apresentados
varios campos de preenchimento obrigatério.

X Opcéo | Terminar Alteragia  NBo Definir

de A

g0 de Ensing
@ Oulra instituicdo
) A deflinir posteriormente

“ Pais da Instituigdo: -

* Cidade da Instituigdo:

* Instituigdo:
Coordenador na Instituigdo: Nome:
Funido:
Cmmomv!
|
Endereqo:
|
* Area do Estudo: -

Figura 18 - Indicagdo de outra instituicdo para realizagdo da mobilidade de estdgio.

Poderd ainda optar por indicar a instituicdo de acolhimento posteriormente, no entanto, esta
tem de ser definida antes de proceder a lacragem da inscricao.
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@  Neste passa do processo de nscrigio, tem que definir 1 opgoes de destine onde pretends realizar a going, de entre 25 3

¥ Opca Terminar Alteragho  Niio Definir
ituigdo d Ihi (8] igho de Ensing

73 Qutra instituigo

0 A definir posteriormente

‘ A Terd obrigatorlamente que definir os dadas da (st de acofimenta relaths a esta apgio ol 4 fase de lacragem da candidatura,

Figura 19 - Definir a institui¢do de acolhimento posteriormente.

Tenha em atencdo que as opgdes podem ser ordenadas através das pequenas setas
disponibilizadas para o efeito.

Apds definicdo das 3 opgbes e indicagao da ordenacdo pretendida, clique no link Continuar para
avancgar para o passo seguinte.

Na interface seguinte o estudante deve indicar o idioma de origem, sendo ainda possivel indicar
outros idiomas que facam parte das competéncias linguisticas do estudante.

Para adicionar outro idioma, clique no link Adicionar outro Idioma e preencha os campos
apresentados. Pode adicionar varios idiomas.

* Idioma de Origem:  Portugués -

Qutrogz) |diﬂlﬂq’}: Cutro Idioma (1) ﬂnmuur

* Idioma:  Ingls
* Leftura: A1
* Expressdooral: Al

* Expressdo escrita: Al
- ‘Adicionar outro idioma
Figura 20 - Defini¢cdo das competéncias linguisticas.

Ainda nesta interface, o estudante deve responder a algumas questdes de carater obrigatdrio.
Tenha em atencao que em fung¢do da resposta dada a determinadas questdes podem ser
disponibilizados campos adicionais para preenchimento.
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* Estd disposto a participar no
programa Buddy?

* No dmbito de mobilidade autoriza
fue o5 SeUS CONTACLoS Sejam
divulgados junto de futuros
estudantes?

* Estd disposto a dar o seu
testemunho relative ao sou pariodo
de mobilidade?

* E bolseiro dos SAS / Isengéo ou
redugio de propinas?

* £ portador de alguma deficiéncia /
rem NEE?

* Ja alguma vez efetuou mohilidade
no dmbito do programa Erasmus
(KA103)?

* Tipo de Estagio:

* Resuma o programa de estégio que
pretende efetuar:

* Quande iniciar o estégio, qual serd
& sua situaglo?

* Descreva sucintamente o gue o |

levou a inscrever-se:

Figura 21 - Questdes de preenchimento obrigatdrio na mobilidade de estdgio.

Apds preenchimento de todos os campos clique no link Continuar.

(C)5im () Mao

1Sim (3 Nao

Q5im (3 N3o

Cy5im O Ndo

C5Im (N30

C35im (Mo

(yCurncular o Betra-Curricular () Recém-Graduads

|

(O Estudante (7 Recém-Graduado

Na fase seguinte do processo de inscri¢cao o estudante deve identificar o procurador e o contacto
de urgéncia. Tenha em atencdo os campos de preenchimento obrigatdrio. Quanto terminar
clique no link Concluir.

* Numera de dentificagho;

* Eantacts Telefonico:

* Enderego:

Contacto Telefdnico

* Campers de presnthimento obirgatirio.

Figura 22 - Indicagdo do procurador e do contacto de urgéncia.

Os dados de inscrigcdao foram definidos sendo agora necessario anexar os documentos que sao
solicitados ao estudante. Tenha em atenc¢do os documentos obrigatdrios, bem como a eventual
necessidade de utilizar documentos pré-preenchidos pelo sistema. Nestes casos, deve clicar no
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link Aqui, disponibilizado no texto descritivo do documento, para fazer o download do
documento e posteriormente, submete-lo através do link Adicionar.

vienta Fehiio

Dedlaracao e Comprovativo do [BAN e Swift Code =4 r =

Procuraglo “= 7w

Dizee faver downbeind du detimient m submetd 1o sssinude 2olo candidm

Copla do docurnento de identificacin

Figura 23 - Lista de documentos a inserir.

Tenha em atencdo as mensagens apresentadas relativas aos prazos definidos para a lacragem
da inscricdo.

tatorie finafigar e forma aficial a insericdc. -

SRRl inseniio porfacrar|

Nimera: OUT 2020 0007
Programa do Mobilidade: Frasmus (KAT03)
Ano Letive: 2020/2021
Regime: Arual
Ambito da Mobilidade: Estutle

Duragho da Mobilidade: De 04-10-2020 até 27-12-2020

Opcies Fafitar Informatio
« Akademis Pedagoprei Specialie] im. Marll Graegorsewskie] (11 @RI W (P

Figura 24 - Conclusdo da inscrigdo e prazos de lacragem.

Nesta fase e antes da lacragem, o estudante tem a possibilidade de alterar a informacdo
referente a inscri¢do utilizando para o efeito o link Editar Informagdo, disponivel em cada uma
das sessdes do resumo da inscrigao.

A lacragem da inscri¢do é obrigatéria e encerra todo o processo de inscri¢cdo. Verifique toda a
informagdo e documentagdo introduzidas e lacre a inscri¢do clicando no link Lacrar Inscrigéo.

Apds a andlise de candidatura, o estudante recebe a notificacdo de candidatura aceite ou
candidatura condicionada e solicitacdo de alteracdo da mesma. Caso ocorra esta ultima
situacdo, a notificagdo segue com a devida justificacdo e com a informacao do que deve fazer.

3. Formalizar candidatura a mobilidade de estudos apds aceita¢ao da inscricao

No Inforestudante através do link Mobilidade Outgoing do grupo de menus Candidaturas, o
estudante deve selecionar matricula no contexto da qual realizou a inscricdo a mobilidade
outgoing e de seguida clicar no link Detalhes.
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Candlstiras
Clistgesng
i Litis =3 Eragrama Aralitg [ T
ez Arassl Ersnu (ANOY Estudo

Figura 25 - Pesquisa da inscrigdo a mobilidade.

Para avancar com a candidatura, o estudante deve clicar no link Criar Candidatura.

Cann
v:uruua" Mr

Inscriciio acaite.
A Skl irosTgial s Ao pode s oo e o e candidsturs « programes de modiidare aumgeing. Arss de orior e =6 candidirun, dew roer atormarme: o (o de Candiditura disponsed eoe

Pocerlh v & b)) rocess e riagh (i Ghriciclutine s i e sl

oo coa ot | ot s e nbie

Miimers: OUT 2030 0001
Programa de Mobilidade: rasmuss (KA 103]
Ane Letive: 20302021
Regime: Anual
Embito da Mabilidade; Estuda
Duragho da Mobilidade: De 01102000 até 31122020
Associada 3o Coordenador:

4 Ao Moeska w Gy ke

3 and G

Unbvirsieh Cattolica g8 Saco Cucie - Mdans |
Faanalth s Wiilfare i

3

Figura 26 - Criar candidatura a mobilidade outgoing.

Na interface apresentada, o estudante devera indicar as disciplinas as quais pretende ter
creditagdo apds o periodo de mobilidade.

IMPORTANTE: O estudante deve selecionar disciplinas do curso em que se encontra
matriculado.

Selecione o curso, clique no link Pesquisar e da lista de disciplinas apresentadas adicione as que
pretende ter creditacdo apods realizacdo da mobilidade.

O estudante deverd realizar o processo de candidatura e em particular, a escolha das disciplinas
da instituicdo de origem e as regras de equivaléncia, com o auxilio do coordenador de curso
e/ou dos servicos das Rl da sua UOE.

IMPORTANTE: O estudante deve selecionar disciplinas as quais ainda ndo tenha obtido
aprovacado e as quais ndo estard inscrito a data de inicio da mobilidade.
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@  tiestn passo do processo de cand diveri pesg) & adie & lsta, p &5 quais p ter ag i ipés o perioda d Ep@d\dnlruapmludn
disciplinas por tidigo & nome, entre outros filtros,

ol Flaancess GE 17 Semastre 5 Remover

Adicionar Disciplinas
Disciplinas de: @ Curso 7 Unidade Organica
Curse:  Licenciatura em Gestio de Ermpresas
Unidade Orgnica:  Escola Superior Agrala

Filtrar por:

Diswiphng

Shbiah Minoers GE 1% Semestre 5 v
analls.e Macroeconpmica ek Vi " ‘ BB
Andlise Microeconomica e ¥0 Cabmsrin a Fe =

Figura 27 - Selegdo das Unidades Curriculares as quais pretende obter creditagdo.

As disciplinas adicionadas sao apresentadas na lista de Disciplinas na Instituicao de Origem.
Depois de adicionar as disciplinas clique no link continuar.

Nas mobilidades de estudos, devera criar as regras de equivaléncia entre as disciplinas
selecionadas anteriormente e as disciplinas que frequentard na instituicdo de acolhimento as
quais dardo a equivaléncia pretendida. Clique no link Adicionar Equivaléncia para avangar no

processo.

BN Fassol

Nenhurma refra o¢ equvaléngis definida até a0 momento, Para o fazer, use o nk ‘Adiciooar Equivabiénoa’.

Figura 28 - Criar regras de equivaléncia.

Na interface para adicionar equivaléncia sdo apresentadas 3 opgGes distintas: com equivaléncia
auma disciplina nainstituicdo de origem; a adicionar ao Suplemento ao Diploma na instituicao
de origem; a creditar em area cientifica na instituicao de origem.
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* Camnipos de preenchimenta sbrigatario.

Figura 29 - Tipos de equivaléncia.

Ao selecionar a primeira op¢ao, deve indicar da lista, a disciplina da instituicdo de origem e clicar
no link Adicionar. De seguida, preencha os campos correspondentes a disciplina da institui¢do

de acolhimento, a qual dara creditacdo a primeira. Depois de preencher os campos indicados
clique no link Gravar.

* Tipo de i ia: Discipling a na instiruigio de acolhimento...

o som equivaldncia & uma discipling na instituigdo de origem
(3 @ adicionar a0 Suplemento ao Diploma na instituigio de origem
7y acreditar em irea centifica na Insttuigso de origem

o i ks 4 s

de Origem:

Disciplinas

Anilise Financeira - ‘Remover

* Disciplina a realizar na ekl 144
Instituigho de Acolhimento: = 0 P08

Codigo:
* Nome:  Designagio da discipng
YETR: 5
* Lingua de Ensino:  Tnalés >
* Regime: 1.0 Semesire -

Adicienar outra Diseipling

* Campos de preenchimento cbrigatério,
Figura 30 - Adicionar correspondéncia entre disciplinas.
Repita o processo para todas as disciplinas que selecionou na instituicao de origem.

Selecionando uma das outras duas opc¢bes de equivaléncia, equivaléncias a adicionar ao
suplemento ao diploma e a creditar em area cientifica, deve preencher os campos relativos as
disciplinas da instituicdo de acolhimento.

Apds definicdo das regras de equivaléncia clique no link Continuar.
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Desigriagio da discipling
Andlise Macraecontmica IS00MI260) - GE 537 1 AFETE

Figura 31 - Resumo das regras de equivaléncia.

Na interface seguinte é solicitada informacdo adicional para completar o
mobilidade.

de Acolhi : Akademla Pedagopikl Specjalne] im. Maril Grzegarzewskie|
* ldioma da InstituigBo de  [nglés ~
Acolhimento:

* Nivel de conhecimento do Idiema a1~
da Instituigio de Acolhimento:

Coordenador na Instituicio de

Acolhimento: Name:

Fungdo:

Contociofs):

Enderego:

* Duraglio da Mobilidado: De  04-10-2000 B e até ara2a020 @ 0
Nome Completo: i
Nome Préprio:
* Apelido: -

* Campes de preenchimento obrigatdrio,

Figura 32 - Recolha de informagdo adicional.

do de Qrigert as gua

processo de

Concluido o preenchimento da candidatura o estudante deve rever todos os dados fornecidos e
proceder a lacragem da candidatura. Tenham atengdo aos documentos obrigatérios solicitados
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na drea Documentos. Nesta fase é obrigatdrio a anexagdo do documento Ficha de Candidatura
assinada pelo estudante. O estudante faz o download, assina e procede ao upload.
A lacragem da candidatura so é possivel depois de associar os referidos documentos

IMPORTANTE: tenha em atengao as mensagens apresentadas em destaque na zona superior da
candidatura.

Ko
— Y= =
Extoia [ s ot vew |
=1
‘Wi da Condidarura: U7 2000 0000
Programa te Moidade: Eravren FATGE
e kel
g

embing ca Wobiande: Trog

O do Mok O 1110 3130 42 3113 2000
Tughe do Aol sedoe Vit w Gy

Tngeesneg
Comrenador na miswiis de Acohamente:
AARSEARSA 01 €O O N
PRt
e e
S m,.;
= E— _—
gl 00 Cardo e se Lage E ;-_rﬂ —
L] - i s o

Figura 33 - Anexar documentos obrigatorios e lacragem.

NOTIFICACAO

Apds a andlise de candidatura, o estudante recebe a notificacdo de candidatura aceite ou
candidatura ndo aceite e solicitacdo de alteracdo da mesma. Caso ocorra esta Ultima situacdo, a
notificacdo segue com a devida justificacdo e com a informacdo do que deve fazer.

4. Formalizar candidatura a mobilidade de estagio apds aceitagao da inscricao

No Inforestudante através do link Mobilidade Outgoing do grupo de menus Candidaturas, o
estudante deve selecionar matricula no contexto da qual realizou a inscricdio a mobilidade
outgoing e de seguida clicar no link Detalhes.
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Candlstiras
Oligesog)

candidauras a Mabiidage Cutgang =
v Lot Agime Frograma Al 8. .
atmnez02e dnial Erasus (A1) Estudo rvcrigao st - (iDetalhes

Figura 34 - Pesquisa da inscrigdo a mobilidade.

Para avancar com a candidatura, o estudante deve clicar no link Criar Candidatura.

Candids
e P

Inscriciio acaite.

K St oo foX R pode serr ce Dase o camdkenrs # programes de motiidece DungeiTz. Arsss de orior e = conciditun, dev neor sterrmens £ Guin de Candidutuns dipooked eoe

Polerd bevis & £a00 1) rocessiy e criagh (i cancicitia s e de sl

Ano Letive: 202072011
Regime: Anual
Duragiic da Mobilidade: e 0010-2000 até 3112020
Associada ao Coordenadar: — — .
Calvaagie

Cobacads

Menidelons unbeer 28a v Brmd 1

Uinivirsith Cattolics del Sacro Cusihe - Mitana || 111
Faaalth ang Wiiare 17

Figura 35 - Criar candidatura a mobilidade outgoing.

Na interface seguinte o estudante deve preencher o formulario apresentado com a informacao
que caracteriza o estagio que vai realizar na instituicdo de acolhimento. Tenha em atencdo ao
preenchimento dos campos obrigatdrios. Apds preenchimento dos campos clique no link
Continuar.
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Titule do estagio:

* NGmoro do horas semanais de

trabalho:

* Ndmere de ECTS a atribuir apés o
estiagior

* Programa detalhado do estégio:

* Conhecimentos e competéncias a
adguirir:

* Plano de monitorizagio:

“ Plano de avaliogdo:

* Reconhacimente do periodo de Crédites ECTS
estigio através de; Certificadn
Transcrigdo de Registo Académico
Suplemente a0 Diploma
Europass

* Campos de preenchimento ebrigatério,
Figura 36 - Proposta de estdgio para realizar em mobilidade.

Na interface seguinte é solicitada informacdo adicional para completar o processo de
mobilidade. Tenha novamente em atencdo ao preenchimento dos campos obrigatérios. Quando
terminar clique no link Concluir.

Instituigdo de Acolhimento: University College Syddanmark

® Idioma da Instituicho de  Chinis tec
‘Acolhimenta:

* Nival de conhecimento do Idioma A1~
da Instituigio de Acolhimento:

* Coordenador na Instituigio de
Acelhimento: * Mome;  Nome do coordenadon

* Contaclofs);  Contactos

Enderego;

* puragdo da Mobilidade: De 07002000 B8 iaté 08-12-2000 B o masaa

MNome Completo: André da Cunha Ribeiro
Nome Préprio:

* Apelido: e

* Campas de preenchimento abrigatério,

Figura 37 - Recolha de informagdo adicional.
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Concluido o preenchimento da candidatura o estudante deve rever todos os dados fornecidos e
proceder a lacragem da candidatura. Tenham em aten¢do aos documentos obrigatérios
solicitados na area Documentos. A lacragem da candidatura sé é possivel depois de associar os
referidos documentos.

IMPORTANTE: Tenha em atencdo as mensagens apresentadas em destaque na zona superior da
candidatura.

Candidituras J0 R L
LS Complementar

‘ Remover Candidatwra [l Consultor Histdrico de Estados

Candidatura | Emuan.'

Nimero da Candidatura: OUT_2020_ 0002
Programa de Mobilidade: Erasmus (KA103}
Ano Letivo: 20202071
Regima: Anual
Ambito da Mebilidads: Estigio

Duracio da Mobilidade: e 07-0%-2020 até 08-12.2020

Figura 38 - Lacragem da candidatura.

5. Adicionar Documentos de Partida e Chegada a candidatura

A qualquer altura o estudante pode aceder a candidatura e acompanhar o estado em que a
mesma se encontra.

Com a candidatura aceite acedendo aos detalhes da candidatura, o estudante tem a
possibilidade de anexar documentos a candidatura.

IMPORTANTE: Quando acede a candidatura, tenha em aten¢dao as mensagens apresentadas
em destaque.

] e
© Candidaturs Aceite.

8 b b { TAI b BN O L e VRTS8 (AT e L (A T e ST 1 T 8 WO [ v R
w Arpansbite s L0 Fetv o T e Byt st | v 8 iy i che T e o1 Tt i ey e 1 e S e

iy o R
NGmero da Candidatura: (RIT 1000 0001
Programa de Mobilstade: Erasms (KATG3)

R Lt 20303621
B Al
Ambito da Mobifidade: Fruce
Durage da Mobildade: D 110-2000 a0k 31122030

Figura 39 - Informagdo do estado da candidatura.
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Em funcdo dos documentos que foram definidos pelos servigos no calendario de candidatura,
na listagem apresentada na zona inferior dos detalhes da candidatura, sdo identificados os
documentos que devem ser entregues pelo estudante.

Ficha de Candidatura da Instituicso de Origern Wi et

- e
Vi sl s plln. Coordunaser a (6097020 NEREUREDS m‘
Cantrate da Mobilidade

Documenta de Chegarda

Documento de Partida

Ficha de CreditagBes
Tramsrigha de Regntos

Figura 40 - Documentos a submeter pelo estudante.

IMPORTANTE: Tenha em atengdo os documentos de submissao obrigatdria.

6. Pedidos de Alteragdo ao Contrato de Estudos

Se necessitar de fazer alteragbes ao contrato de estudos/estagio, aceda aos detalhes da
candidatura e click no link Alteragdes ao Contrato de Estudos.

{| Alteragbes a0 Conmrat de Estodos -

= Orig=mn Dincipling na diesiipAo de Acollimento

Degipnacso da discipling.
Andlise Financelra (50000302) - GE il ECTS

Desigracso da discipling
Mandlise Macroocondmica (F00002651 - GE 1 ¥ Trivhesliie | 4 FETS

Figura 41 - Alteragbes ao contrato de estudos.

Na interface seguinte clique no link Criar pedido de alteragdo ao contrato de estudos.

alteras antrato de estudos - Ciiar petide de slearagio so contiate dv sstindos

N existern pedidos de alteragio ao conrate de estudes da candidatura,

Dindpling na ferisiizie de Aealiments

Designag o da disdpling
Andlise Financeira (50000502} - 65 Sk

Gesignagas da discipling
Andlise Macroscondmica (50000263 - GE Frimasira | A BLT
1 ® rpsirra | o LTS g Pattuguds

Figura 42 - Criar pedido de alteragdo do contrato de estudos.

De seguida proceda a semelhanga do procedimento adotado aquando da submissdo da
candidatura, fazendo as alteracdes pretendidas ao contrato de estudos.
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Concluidas as altera¢des deve fazer o download do documento com a proposta de alteracGes
para que o mesmo seja devidamente assinado e posteriormente associado ao processo aquando
da lacragem do pedido de alteracao.

Informar o

| Compleméntar

& pedido de alteracio ao contrato de estudos por lacrar
Exlate Ui pedittn de alteracio an contrato di estodos por lacrar, &
acolhiments. Odocuments a ser 3s3indds & submetido pode

4 ericss [OROS——— T R

Figura 43 - Emissdo da proposta de alteragéo do contrato de programa.

O pedido de alteragao tem de ser lacrado clicando no link Lacrar. Na lacragem deve ser
submetido o documento com a proposta de alteracao devidamente assinado.

| Informagan
I Complementar

o . L 4 shes = pet L dom

nf.ﬂhinmma dpcmwmbasarasslnaju ammdﬁmﬂa !-Q\rnhuuu

* Ficheiro do pedido de ¢|l!ra;5:l WW R Pt

assi
* Campos de preenchimento obrigatdrio.

=) =5

Figura 44 - Lacragem do pedido de alteragdo do contrato de estudos.

O pedido de alteracdao segue a mesma tramitacdo da candidatura, passando pela avaliacao por
parte do coordenador e pela aceitagdo por parte dos servicos.

Apds a analise da alteracdo, o estudante recebe uma notificacdo indicando se a mesma foi a
aceite ou ndo.

NOTA IMPORTANTE: O Contrato de Mobilidade é assinado pelo estudante e pelo IPC e neste
documento consta, entre outras informacgdes, o valor da bolsa a atribuir. O documento sera
gerado pelos servicos e depois de disponibilizado devera ser assinado pelo estudante e
submetido na plataforma para posterior assinatura da Coordenacao das Rl do IPC.

Mais uma vez se alerta para a importancia de solicitar apoio dos servicos de relacGes
internacionais da Unidade Organica de Ensino que frequenta, uma vez que estes orientam os
estudantes ao longo de todo o processo de candidatura.
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7. Acompanhamento da candidatura e do processo de creditacdo

Conforme ja foi referido, o estudante pode acompanhar o processo de candidatura ao logo de
toda a sua tramitacdo interna.

Concluida a mobilidade, o estudante pode aceder a informacdo de creditacdo e classificacdes
obtidas, através dos respetivos links disponibilizados nos detalhes da candidatura.

] Ateragbes 3o Conurato de Estudos |

Andlise Financelra (S0000302) - GE

Desigracso da discipling
Asndlise Macrotcondmica (50000265) - GE &) it | 'd FETS

Figura 45 - Links para consulta de creditagdes e classificagées.
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