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Politécnico de Coimbra

Guia de apoio a inscricdo em eventos/formacao

O presente documento serve de guido a sua inscricdo na Plataforma de Inscricdo em Eventos/Formacdo da
Escola Superior de Educacdo. Aconselhamos a leitura das notas que se seguem, que sdo importantes para
uma inscricdo bem sucedida.

NOTA 1 | INSCRICAO

A inscricdo pressupde o preenchimento de dados necessarios a gestdo da inscricdo no evento e respetiva
faturacao e emissao do recibo. Deverd preencher todos os campos obrigatérios para que ndo figue nenhum
dado em falta.

NOTA 2 | PAGAMENTO

Caso a inscrigdo inclua pagamento, este devera ser efetuado através de Multibanco ou através de um servigo
de homebanking, com os dados (entidade, referéncia e valor) que sdo enviados para o email de registo.

Como efetuar a sua inscricao
» Inscricao

1. Aceder a Plataforma de Inscricdo em Eventos/Formacgdo em https://secretaria-virtual.esec.pt/gereventos/page
2. Escolher evento e aceder a Inscri¢do:
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3. Efetuar Inscricao sem Conta

:a de Eventos

INscrigAO sEm CoONTA

Inscrigio sem autenticagio. Nio necessita

- de registo no GerEventos.
Sem acesso ao registo de inscricio e
acompanhamento online.

. 4

INSCRICAO SEM CONTA »

4. Preencha todos os campos (homeadamente os obrigatoérios)

Titulo Ivertotost
Quando

Local
Contactos

Dados Pessoais

Nome?* Gt de Comunacio & Relgtes Fiblcas
Morada"®

Pais*

Cédigo postal
Dk o codin pastay

Sexo* Masculino

Tipo de identificacao

Niimero de identificagso

Nimero de telefane

Endereco slectrénico® | opgesecpt
Instituicdo/entidade

Grau académico

perfil

Grupo profissional

Dados Faturacao

Quais 05 dados usados para efeitos de faturagao?
# Pessoals © Outros

Namero fiscal®
0brigattn para sgus pases)

NIBAIBAN

5. Dados Faturagao: a faturacdo podera ser emitida com os dados pessoais (0s mesmos da inscricao)

Dados Faturacao

Quaisasdados usados para efeitos de faturagao?

Numero fiscal™

Obrigatorio para alguns palses

NIB/IBAN

Apenas sera utllizado em caso de necessidade de proceder a devolucao de valores pagos

Poderd ainda indicar outros dados para faturacdo (diferentes dos dados de inscri¢do)

Dados Faturacao

Quais os dadg adgs para efeitos de faturacao?
O Pessoaig

Nome!"™*

Morada"*
Pais* -

Codigo postal

Namero fiscal™
Obrigatorio para alguns paises

NIB/IBAN

Apenas sera utilizado em caso de necesskdade de proceder a devolucao de valores pagos
Nome de contacto™*
Numero de telefone™

Endereco electrénico™*



6. e, apos clicar em "Confirmar e proceder ao pagamento", indique o seu perfil de inscricao e selecione
terminar.

Fagamento da mcrigia
ASSISTENTE 1 = Escolha do preco.

Valor a pagar...

Eecolla o vakor aesejad

4 TOTAL: Alunos da ESEC (Cratuito)

Preco ® Alunos da ESEC (Gratuita)

confirmar e proceder ao pagamento @ 165,00 EUR - Valor do curse

©:

» Pagamento

Ao terminar surge o comprovativo de inscricdo com indicacdo da referéncia multibanco para efetuar o
pagamento. Essa referéncia também é enviada para o seu e-mail de registo.

Inscricao Concluida

Comprovativo de inscricao

Evento
Titulo Fventa teste
Quando Ouanta —
16 de fevereiro de 2017, entre 1000 £ 22400 :
Local onde Tipe Referéncias MB
Entidade 10475
) Optimizacs para 14405900 £11, FX S+, Chrome & Operd 15+
(SmacPhanes. o Tabiets o sio supcriados na otakdads Ref. MB
Valor 15.00 EUR

IMPORTANTE: A inscrigdo sé fica confirmada depois de efetuado o pagamento.

» Confirmagao da inscrigcao

Apds o pagamento, recebera um email com a confirmacao da sua inscri¢do.



