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Artigo 1°
Estrutura

1 - O Gabinete de Apoio a Investigagdo, Ensino e Internacionalizagéo da Escola Superior de Educagao
de Coimbra foi criado pelo DESPACHO N.° 7/2021-P5, de 5 de margo, nos termos do Artigo 60° dos
Estatutos da Escola Superior de Educagao do Instituto Politécnico de Coimbra, Despacho n® 8277/2020,
de 26 de agosto de 2020, é um gabinete de apoio técnico, uma estrutura funcional e de interface.

2 - Este integra uma unidade de prestagao de servigos especializados a Knowledge Factory — Language

and Culture School.

Artigo 2°

Coordenagédo

A coordenagdo do Gabinete de Apoio a Investigagdo, Ensino e Internacionalizagdo, doravante
designado por GAIEI, & assegurada por um coordenador de servigo, de cargo de direcdo intermédia de
terceiro grau, nomeado pelo Presidente da ESEC, nos termos do Artigo 61° dos Estatutos da ESEC,
Despacho n° 8277/2020, de 26 de agosto de 2020, coadjuvando o Presidente e Vice-Presidente,

designado atraves de delegagédo de competéncias especificadas para esse efeito.

Artigo 3°
Atribui¢des Funcionais

1 - O GAIEI tem como objetivo prestar apoio a internacionalizagdo, ensino e internacionalizagéo da
ESEC.

Exerce a sua agdo no apoio aos estudantes, a mobilidade nacional e internacional de docentes, ndo
docentes e discentes, a elaboragdo e desenvolvimento de instrumentos de apoio ao planeamento, a
gestdo e a monitorizag&o e avaliagdo do desempenho organizacional no &mbito do SIGQ, bem como na
gestéo técnica e administrativa dos processos relacionados com a formagéo continua e pés-graduada,

conferente ou n&o de grau.
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2 - A este servigo compete:

- Apoiar a comunidade da ESEC e as unidades de investigagdo na candidatura a projetos de
financiamento;

- Acompanhar e apoiar as atividades desenvolvidas pelas Unidades de investigacao;

- Promover a cooperagéo e intercambio com outras unidades ou centros de investigagédo, nacionais e
internacionais;

- Promover a realizagéo e organizagao de eventos cientificos de &mbito nacional e internacional;

- Colaborar na elaboragao de documentos de analise ou suporte a propostas de criagdo e acreditagdo
de ciclos de estudos;

- Apoiar os coordenadores de curso na gestdo dos ciclos de estudos;

- Apoiar os coordenadores de grupos cientificos e disciplinares e o CTC no processo de distribuicdo de
- Elaboragéo dos horarios;

- Gestao de salas;

- Organizagao do ano letivo dos cursos de mestrado;

- Apoio na elaboragao de editais e regulamentos;

- Gestéo dos processos de candidatura;

- Gestéo da tramitagdo do processo de Provas Publicas;

- Apoio aos alunos no primeiro contacto com as instituicdes de estagio;

- Gestédo da documentagao dos estagios;

- Elaboragao dos acordos de estagio;

- Dinamizagé&o das relagdes internacionais e da promogao da imagem internacional da ESEC;

- Participacao em projetos, parcerias e redes internacionais;

- Organizagao e gestdo dos programas de apoio a mobilidade de estudantes, docentes, investigadores
e pessoal ndo docente;

- Apoio nos processos de candidatura aos diferentes programas de mobilidade e intercambio.

SECCAOII
Artigo 4.°

Estrutura da unidade de prestacdo de servicos especializados

O GAIEI integra a Knowledge Factory — Language and Culture School, criada ao abrigo do Artigo 56.°
dos Estatutos da ESEC, sendo uma unidade de prestacdo de servigos especializados, que adota a
designacdo de Knowledge Factory — Language and Culture School, podendo ser abreviado para

Knowledge Factory (KF).
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Artigo 5.°
Atribuigbes Funcionais

1 - A Knowledge Factory, enquadrada na missdo da ESEC, visa promover uma formacgéao de elevado
nivel, adaptada as necessidades da sociedade moderna, visando um desempenho profissional de
sucesso e pretende oferecer a toda a comunidade cursos nao conferentes de grau académico, que
visam a formagdo continua, aquisigdo ou aprofundamento de conhecimentos e desenvolvimento de
competéncias profissionais, tecnoldgicas e artisticas em areas especializadas.

2 - A este servigo compete gerir os seguintes cursos:

a) Cursos de pods-graduagdo — cursos com um minimo de 30 ECTS, que visam o aprofundamento de
conhecimentos e o desenvolvimento de competéncias, para cuja frequéncia se exige a titularidade de
uma formagao conferente de grau académico superior ou a posse de um curriculo escolar, cientifico ou
profissional reconhecido como equivalente pelo Conselho Técnico-Cientifico da ESEC;

b) Cursos de formacgao especializada — que obedecem a uma legislagao especifica;

c¢) Cursos de formagéo continua — cursos que podem ser creditados em outras formagdes superiores,
desde que contemplem um minimo de horas totais de formagéo correspondentes a um determinado
numero de créditos ECTS. Esta formagdo continua visa a atualizagdo e desenvolvimento de
competéncias pessoais e profissionais;

d) Cursos livres — cursos de duragao variada, que visam a promogao cultural, cientifica e civica. Nestes
cursos, ndo é necessario que os formandos sejam sujeitos a avaliagdo e que lhes seja atribuida uma
classificacado final;

e) Cursos de preparagdo para 0 acesso ao ensino superior — cursos visando o desenvolvimento de
competéncias e a promog¢ao de condigdes que potenciem 0 SucCesso no acesso ao ensino superior, €
que sdo regulados pelos 6rgaos competentes da ESEC;

f) Outras formagdes como workshops, seminarios, agdes e outros que contemplem um cariz cientifico;

g) Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTeSPs) - ciclo de estudos de ensino superior, ndo
conferentes de grau, com 120 ECTS.

2 — Os cursos descritos no niumero anterior podem ser objeto de prestagao de servigos.
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