Escola Superior
de Educacao

Politécnico de Coimbra
wwiw.esec.pt

Guia de apoio a inscricio em eventos/formacao

O presente documento serve de guido a sua inscricdo na Plataforma de Inscricdo em Eventos/Formacdo da
Escola Superior de Educagdo. Aconselhamos a leitura das notas que se seguem, que sdo importantes para
uma inscrigao bem sucedida.

NOTA 1 | REGISTO

Para poder efetuar a sua inscricao devera fazer um Auto registo e criar um utilizador e palavra passe para
o efeito. E sempre necessario fazer novo registo, mesmo nas seguintes situacdes:

- aluno da ESEC: ndo poderd aceder com os dados de aluno da ESEC, devendo sempre registar-se com
login/password diferente do de aluno

- tendo ja feito um registo: mesmo tendo ja efetuado um ou registo para inscricdo em eventos/formacao
da ESEC, devera proceder, para cada inscricdo, a um novo registo.

NOTA 2 | PAGAMENTO

Caso a inscricdo inclua pagamento, este deverd ser efetuado através de Multibanco ou através de um
servico de homebanking, com os dados (entidade, referéncia e valor) que sdo enviados para o email de
registo.

Como efetuar a sua inscricao

Registo

1. Aceder a Plataforma de Inscrigdo em Eventos/Formacgdo em https://secretaria-virtual.esec.pt/gereventos/page
2. Escolher evento e aceder a Inscrigdo:
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3. Efetuar Auto-Registo

AUTO-REGISTO

Todos 0s campos 5o de preenchimento obrigatsrio
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Para o Auto-Registo devera ter em atengdo as seguintes informacdes:

a) O nome de utilizador devera ser em minusculas, sem acentos e sem cedilhas. Em Nome Completo deve
colocar a primeira letra de cada nome em maiusculas e com acentos e cedilhas (se for o caso).

b) Devera ler e aceitar os “termos & condicoes”.

~

4. Depois de efetuar o Auto-Registo ird receber um e-mail para confirmar o seu registo e poder completar

a inscricdo. Devera clicar no link que consta do email. Para activar a sua conta devera seguir o link
“Confirmar registo”;

5. Preencha todos os campos (nomeadamente os obrigatérios) e, apds clicar em "Confirmar e proceder ao
pagamento", indique o seu perfil de inscricdo e selecione terminar.

Titulo

Quando

Local

Contactos

Dados Pessoais

Nome™* Gabinete de Comuricacso « Relagbes PUblcas.
Morada™*

Pais®

Pagamento da inscricio
ASSISTENTE 1 = Escolha do preco

Codigo postal

g o 0 postan Valor a pagar...

TOTAL: Alunos da ESEC (Cratuito)

Preco @ Alunos da ESEC (Gratuito)

confirmar e proceder ao pagamento w 165,00 EUR - Valor do curso

© o

Dados Faturacao

Quais os dados usados para efeitos de faturagio?
# Pessoais © Outros

Namero fiscal™

NIB/IBAN

Segunte » Cancely

Pagamento

Ao terminar surge o comprovativo de inscricdo com indicacdo da referéncia multibanco para efetuar o
pagamento. Essa referéncia também é enviada para o seu e-mail de registo.

Inscricao Concluida
Evento Entidade 10475
Titulo Evento teste Comprovativo de inscricao Ref. MB
Quando sant
Valor 15.00 EUR
16 Ge fevereiro de 2017, entre 10.00 e 22 N
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IMPORTANTE: A inscri¢do so fica confirmada depois de efetuado o pagamento.
Confirmacgao da inscricao

Apds o pagamento, recebera um email com a confirmacdo da sua inscricao.



