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1. |Aceder no FIREFOX (ﬂ) a Secretaria Virtual em https://secretaria-

irtual.esec.pt/netpa/page?stage=difhomestage&logoutparam

=true&redirectstageid=nulll.

2. Efetuar a “Autenticagao”:

P | L esecpt]| httpsi//secretaria-virtual netpa/pageTstage=difhomest

|49~ Google Pt
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3. Clicar em “Referéncias MB” no menu “Tesouraria”:

® | < esecpt | hitpsi/secretaria-virtual.esec.pt/netpa/page?stage=loginstage e |48 Google A
6 de Agosto de 2012 | 14:17 SAIR
;
Escola Superior
de Educacéo
Palitécnico de Caimbra
www.esec.pt
m Minha Informagéo Meu Curso Inscrigdes & Requisigbes Tesouraria Outros Meu Perfil
Fechar A
Perfil
Alune N° 2011900
teste?
[9054] Comunicacéo Social
> Alterar Perfil
Minha Informagéo Meu Curso Outros
2 Dados Pessoais > Notas > Directorios
@ > Perfil > Horario » Cursos
> Sumdrios » Disciplinas
> E-learning
Inscricdes & Requisicdes Tesouraria

> Insericdo a Disciplinas
2 Inscricéo a Exames

> EiEm e
> Propinas
Divid

Referéncias MB



https://secretaria-virtual.esec.pt/netpa/page?stage=difhomestage&logoutparam=true&redirectstageid=null
https://secretaria-virtual.esec.pt/netpa/page?stage=difhomestage&logoutparam=true&redirectstageid=null

Inscrigao Online no Novo Ano Letivo

4. Clicar na presta¢gdo com a denominagao “Itens varios”:

6 de Agosto de 2012 | 14:37 SARR
Escola Superior
de Educacéo

Palitécnico de Coimbra
wwiw.esec.pt

Minha Informagao Meu Curso [ i¢oes & Requisicd Te i Outros Meu Perfil

Referéncia MB Para Pagamento

> Situacdo Actual > Notas
)Valnr%s pzg Aqui podera consultar a(s) Referéncia(s) Multibanco(s) a pagamento. > ‘ﬂSCHgﬁiD a Disciplinas
> Referéncias MB > Inserigdo a Exames
> Propinas > Horério
> Sumdrios
> Dividas

Valor

300017053
440554963

200,00 EUR

2013-01-08 010757581
20130308 090801384 42 Prestado 201213 200,00 EUR
2013-05-08 180556280 52 Prestacdio 201213 200,00 EUR

nethA - Web Application v1i1.2.6-16 (SIGES v11.26-11) | E: Utiliza tecnologia DIF
Optimizado para 1024x768

1[D]  Acessbiidade
E8 a E9, FX3+, Chrome & Safari

5. Efetuar o pagamento com as referéncias multibanco indicadas:

6 de Agosto de 2012 | 14:38 SAIR

Escola Superior
de Educacao

Politéenico de Colmbra
www.esec.ot

m Minha Informagéo Meu Curso icoes & Requisict i Qutros Meu Perfil

# vorar

> Situagio Actual Pagamento Multibanco > Notas
> Valores Divida > Inscricdo a Disciplinas
> Referéncias MB > Inscrigdo a Exames
> Propinas Os dados Entidade/Referéncia/Montante permitem-lhe proceder, entre as datas acima referidas, ao pagamento do montante em divida & > Horarie
2> Sumdrios

Escola Superior de Educagdo de Coimbra através da Rede de Caixas Autométicas MULTIBANCO ou Homebanking.
Para efectuar o pagamento através da Rede de Caixas Automaticas MULTIBANCO, utilize o seu cartdo bancdrio e seleccione a operacio

Pagamentos/Pagamento de Senigos em Euros e introduza os dados referidos abaixo.

> Dividas

ENTIDADE: 10475
REFERENCIA: 300017053
VALOR: 130

Termine a intreducdo de dados confirmando com a tecla verde.Guarde o taldo da operacdo junto da factura como prova do pagamento.

Descrigio PVP Unitirio PVP Total

1% Prestagdo 2012/13
Insericio 1° Ciclo

Veb Application v11.2.6-16 (SIGES v11.26-11) | ESEC ecnologia DIF
Optimizado para 1024x768
8 a E9, P>
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6. Passado 2 dias Uteis de ter efetuado o pagamento, aceder a “Inscri¢cdo a Disciplinas”

no menu “Inscrigées & Requisigoes”:

6 de Agosto de 2012 | 1417 SAR
Escola Superior
de Educacdo
Palitéenico de Coimbra
m Minha Informagao Meu Curso Inscrigoes & Requisigbes Tesouraria Qutros Meu Perfil
Fechar A
Perfil
Aluno N® 2011300
teste?
[9054] Comunicacdo Social
> Alterar Perfil
Minha Informacéo Meu Curso Qutros
» Dados Pessoais > Notas > Directorios
@ > peri ; Cursos
Inscricdes & Requisicdes Tesouraria
sC a Disciplinas > Situacdo Actual
NSCrgao a Exames > Propinas
> Dividas
> Referéncias MB
a «“« . z ”,
7. Clicar em “Continuar Matricula”:
6 de Agosto de 2012 14:18 SAIR

Escola Superior

de Educacéo

Politéenico de Coimbra

Meu Perfil

m Minha Informagéo Meu Curso [l i¢tes & Requisicd T i Outros

2 a

> Notas

Informacéo Matricula
> Ano Lectivo: 2012-13 [Anual] B ool eS
> Inscrico a Exames
> Horario
> Sumarios
> Dividas

Matriculainscrigio: 1
Estado: Confirmagdo pendente

Continuar Matricula M

Utiiza tecnologia DIF

NEtRA - Web Appi
Optimizado para 1024x763

\ [D]  Acessibiidade
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8. Aceitar os Termos e CondicGes de Utilizacdo e clicar em “Continuar”:

6 de Agosto de 2012 | 14:18 SAR
Escola Superior
de Educacio
Palitécnico de Coimbra
Meu Perfil

m Minha Informagzo Meu Curso Inscrigbes & Requisicdes Tesouraria Outros

& Imprimir Termos & Condigdes | P Ajuda

> Notas

Termos e Condicdes de utilizacao
3 Ano Leetivos 2012-43 [Anual] > \ns:l:r\ge:n a Disciplinas
) . . > Inscricdo a Exames
2 Matriculalinscrigio: [1] Confirmacdo pendente > Horsrio
> Ano Curricular: 1 > Sumérios
> Dividas

Bem-vindo ao SlAnet - Sistema de Inscricoes oniine.

Antes de avancar com a sua matricula ou inscriio, por favor leia as seguintes informagdes, importantes para o ucesso do
procedimento. Antes de prossegui teré que declarar o s e aceitagdo desias i 5

Entendo que o SlAnet & um sistema de inscrigies cujo procedimento se desenrola integralmente em ambiente Internetintranet,
que todas as escohas que eu realizar durante a utiizagio deste sistema, terdo o mesmo valor e consequéncias que teriam caso
reslizasse a minha matricula ou nscrigio presencialmente.

Comprometo-me a regularizar os pagamentos em que venha a incorrer com a execucdo ou alteragdo da minha matricula ou
inscrigho. Declaro ter conhecimento da estrutura e organizago do plano curricular a que se refere a minha inscrigi, bem como
me comprometo a respeitar todos os requisitos definidos pela Instituigio e todas as regras definidas para o meu curso Entendo
que, caso a nstiwicio detecte alguma anomalia no meu processo, podera proceder & rectificagio ou no-acetacdo do mesmo.
Entendo que o procedimento que estou prestes a realizar, Ndo representa Uma garantia de acetacio por parts da nstiuigo. Sei
que & informagio que inserir e escolhas que realizar, serdo validadas pelo sistema e que o procedimento apenas terd caracter
vineulative com a eventual recepgio de um e-mail de confirmacéo do sistema. Caso eu néo receba nenhuma informacdo nos
préximos diss, contactarei os servigos da Insttuicio a fim de me inteirar sobre o estado do procedimento que vou realizar.

I [V] Aceita os Termos e condigbes de utilizagio. l

Utiiiza tecnologia DIF
Optimizado para 1024x763

netPA - Web Application v11.2.6-16 (SIiGES v11.2.6-11) | EsEC

V(D]  Acessibiidade
L S I8 a [E9, FX3+, Chrome & Safari

9. Caso aparecam as opg¢oes da seguinte forma, devera:

6 de Agosto de 2012 14:18 SAIR
Escola Superior
de EglucLaf;ao
Politéenico de Coimbra
Meu Perfil

m Minha Informagéao Meu Curso I icoes & Requisigd Te i Qutros

2

> Notas

Resumo de Pré-requisitos
> Ano Lectiva: 2012-13 [Anual] > Inscrigdo a Disciplinas
. Inscricéio a £
> Matriculafinsorigio: [1] Confirniagio pendente ; :s;’;‘&:ﬂﬂ SR
2> Ano Curricular: 1
2> Sumérios
> Dividas

> Actualizar Pré-requisitos > Seguinte

Pré-Requisitos

Tem dividas por pagar!
Tem de preencher o Baletim de Matricula - Dados Pessoais!

Utiliza tecnologia DIF
Optimizado para 10

netPA - Web Application v11.2.6-16 (SIGES v11.2.6-11) ESEC
% [D]  Acessibiidade
8 2 9, X3+, Chrome

° : x g Regularizar a
situagao do pagamento da 12 prestagdo de propina e taxa de inscricao ou aguardar os
2 dias Uteis (tempo de validacdo do pagamento) para iniciar a matricula/inscricdo.

° Tem de preencher o Boletim de Matricula - Dados Pessoais! ® : Preencher os dados
obrigatérios (marcados com *) e “GRAVAR”.
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10. Os alunos dos cursos de ASE / CO / CS / DL / M, que se inscrevem no 2° ano (pela 12 vez)
deverdo escolher em 1° lugar o percurso/ramo/opgao e sé depois 0 ano curricular do curso. Os
alunos repetentes devem manter a escolha do percurso/ramo/opgao vocacional ja feita no ano

anterior. De seguida, clicar em “Continuar”:

6 de Agosto de 2012 | 14:21 n SAR
Escola Superior
de Educacao
Politécnico de Coimbra
m Minha Informacao Meu Curso I & Qutros Meu Perfil
Do
Histérico do Aluno S
I do a Di l
> Ano Lectiva: 201213 [Anual] 2 Inscrigho 2 Disciplinas
. > Inscrigfo a Exames
> Matriculalinscrigio: [1] Confirmagéa pendente S
> Ano Curricular: 1 o
> Sumarios
> Dividas
Ano Lectivo Anterior:  2011-12
Ano Curricular: [T
Ciclo: 1® ciclo
Plano: Plano Oficial de Bolonha 2
Ramo: | Percurso Atemativo em Jornalismo & informacao [+]

Regime Estudo: Tempo inteiro

Regime de Frequéncia Diumo

Turma Unica: TCS-NSC

Tipo de Aluno

Anual Normal,Repetente
1 Semestre Repetente, lormal
2° Semestre Normal Repetente

uar M

NetPA- Web Application v11.2.6-16 (S 126-11) | Esec

V/[D]  Acessbiiade

11. Selecionar as unidades curriculares pretendidas para realizagao da inscri¢do, clicar em
“Seguinte” para aceder ao 22 semestre e realizar o mesmo procedimento:

> Ano Lectiva: 2012-13 [Anual]
2 matriculannscrigio: [1] Confirmagdo pendente
> Ano Curricular: 1

2 piano: [68] Plano Oficial de Bolonha 2

> Ramo: [0] Tronco Comum
2 Turma dnica: TCS-INSC
> ECTS Aprovados: 0

Estdo disponiveis os seguintes periodos:Anual, 1° Semestre e 2° Semestre .

Periodo de Inscrigio: 2° Semestre

Total ECTS inscrito = [ 72] 2° Semestre =[42]

Normais
52 0 180002 Atelier de Redaccéo Jomalistica N 3
82 0 180001 Géneros Jarnalisticos N 6
52 0 340001 Iniciacdo & Producdo Televisiva N 3

52 0 990017 Opgdo 2 de FGT - C. Social o 6
(]| s 0 210002 Ciéncias, Tecnologia, Sadde e Ambiente - 3
o s 0 190001 Comunicagdo Oral e Escrita em Lingua Portuguesa - 3
o s 0 100025 Etica e Cidadania = 3
o s 0 120002 Lingua Estrangeira - Francés - 6
s 0 120001 Lingua Estrangeira - Inglés B 6
o s 0 100024  Relagdes Interpessoais - 3
o s 0 140001 Tecnologias da Informacdo e Comunicacio - 3
o s 0 110007 Temas e Problemas Sociais nas Sociedades Contemporneas - 3
s2 0 250008 Psicologia Social da Comunicacdo N 6
52 0 330002 Saociologia da Comunicagdo N 6

—

Legenda:{N] = normal [O] = apgio e [M] = modular

M Anterior | [ sequinte M
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12. Caso a inscri¢do esteja correta, clicar em “Confirmar”:

Confirmacé&o de Inscricéo

> Ano Lectivo: 201213 [Anual]

> Matriculafinscrigio: [1] Pré-inscricdo

2 Ano Curricular: 1

2 Ramo: [0] Tronco Comum
> Turma dnica: TCS-INSC
2 ECTS Aprovados: 0

> Plano [68] Plano Oficial de Bolonha 2

Total ECTS inscrito=[ 60.01

Disciplinas Normais - Pré Inscritas
1 s2
1 s2
Disciplinas Normais

1
s1
st
s1
s1
s1
52
52
52
S2

Tipos de Aluno

B st
- sz
B sz
- st

Psicologia Social da Comunicagio
Sociologia da Comunicagéo

Atelier de Analise do Discurso dos Media
Expresso Escrita para a Comunicagao Social
Historia Contemporanea de Portugal

Lingua Estrangeira - Francés

Psicologia Social dos Grupos & Equipas de Trabaho
Teorias da Comunicagiio

Atelier de Redaccio Jomalistica

Géneros Jornalisticos

Iniciagdo a Producdo Televisiva

Lingua Estrangeira - Inglés

Hormal
Repetents
Hormal
Repetents
Normal
Repetente

Legenda:[N] = normal [Q] = opgéo e [M] = modular

3 N Manter
6 N Manter

N Inserir
Inserir
N Inserir
0[990016] Inserir
N Inserir
Inserir
Inserir

Inserir
[990017] Inserir

D ud Dm0 e ® e W

N
N
N Inserir
N
o]

- Manter
B Manter
- Manter
- Manter
- Manter
B Manter

13. Para cada unidade curricular, devera escolher a turma pretendida,

clicando em
“Escolher” (o horario das FGT encontra-se disponivel no site da ESEC, s irdo aparecer

as turmas cuja as vagas ndo estejam preenchidas — vagas limitadas):

Escolha Turmas/Disciplina

> AnoLectivo: 2012-13 [Anual]

2 Matriculafinscrigéo: [1] Pré-inscrigéo

> Tentativa: 2

Disciplina

51
s1
51
s1
s1
s1
s2
s2
sz
s2
52
52

Atelier de Analise do Discurso dos Media
Expresséo Escrita para a Comunicacéio Social
Historia Contemporanea de Portugal

Lingua Estrangeira - Francés

Psicologia Social dos Grupos ¢ Equipas de Trabalho
Teorias da Comunicacio

Atelier de Redaccio Jomnalistica

Géneros Jomalisticos

Iniciaco a Produgéo Televisiva

Lingua Estrangeira - Inglés

Psicologia Social da Comunicacan
Sociologia da Comunicacin

7 Escoher
&7 Escoher
&7 Escoher
&7 Escoher
&7 Escoher
&” Escoher
& Escoher
FE

&7 Escoher

Legenda (T) Tedrica; (TP) Tedrica-prética; (P) Pratica; (L/S) Labordtorio ou Semindrio; o7 Escolha Turma; /A, Vagas Indisponiveis; & Disciplina Definitiva;

Escolha Turmas Discipiina

Escolha de Turma

Escoha de turma Tedrica para a disciplina Iniciacio & Produgio Televisiva

o

M Modificar Inscrigio | Seguinte M

I

% Cancclar -
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14. Apods ter escolhido as turmas para cada unidade curricular, clicar em “Seguinte”:

Escolha Turmas/Disciplina

> Ano Lectivo: 2012-13 [Anual]
> Matriculalinscrigio: [1] Pré-inscricio
> Tentativa: 2

Ano/Sem. Periodo Disciplina T P P Ls
1 1 Atelier de Andlise do Discurso dos Media TCst
1 s1 Expressio Escrita para a Comunicagéo Social TCS1
1 1 Histria Contemporanea de Portugal TCSt
1 51 Lingua Estrangeira - Francés. TFRANC1
1 1 Psicologia Social dos Grupos e Equipas de Trabalho TCst
1 s1 Teorias da Comunicagio TCs1
1 s2 Atelier de Redacgio Jomalistica TCst
1 s2 Géneros Jomnalisticos TCs1
1 s2 Iniciacio & Producéo Televisiva TCSt
1 s2 Lingua Estrangeira - Inglés TNG1
1 s2 Psicologia Social da Comunicagio =
1 s2 Sociologia da Comunicacéo TCs1

Legenda (T) Tesrica; (TF) Tedrica-pratica; (F) Pratica; (L/S) LaborGtorio ou Seminario; o7 Escolha Turma; 4 Vagas Indisponiveis; (3 Disciplina Definitiva;

1 otar scrss (Gezmms )

15. No final podera aparecer a seguinte mensagem, clicar em “OK”:

0 seu browser tem a seguranca de bloqueio de popups activada! Deve reparar que tem um mensagem no topo da pagina a referir
isto! Deverd carregar em preferéncias e Desbloquear Popups!

16. Por fim, e caso o deseja, clicar em “Imprime comprovativo” (este comprovativo ficara
sempre disponivel em Inscricdo a Disciplinas no menu “Inscricdes & Requisi¢ées”):

Inscricdo concluida
> Ano Lectivo: 2012-13 [Anual]

> Matriculafinscrigao: [1] Definitiva
2 Ano Curricular: 1

Informacdes

> 0 processo de inscrigio foi concluido. A sua matricula ficou no estado Definitiva

. Depois de concluir a Matricula/Inscrigdo, volte a pagina [ Informacéo da Matricula | para aceder a informac&o importante do seu interesse.

_| Necesstta de ter instalado o Adobe Acrobat Reader para visualizar o comprovativo
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IMPORTANTE

Estatutos Especiais—consulte em https://www.esec.pt/pagina.php?id=526

Descricao

Legislagao Aplicavel

Datas para Requerer

Estudante a Tempo Parcial
(inscrito até 45 ECTS)

Despacho 1431/2011, de 17/1

até 22 de outubro (*)

Alunos repetentes que
pretendam frequentar UC do
ano seguinte

Alunos repetentes com 30 ECTS ou menos, podem
solicitar frequéncia de UC do ano seguinte até 30 ECTS
(as UC que pertengam a percursos alternativos sé sdo
autorizadas caso o aluno ja esteja inscrito nesse

percurso).

até 21 de setembro (*)

Trabalhador-Estudante (1)

- Lei 7/2009, de 12/2
- Lei 105/2009, de 14/9
- Lei 35/2004, de 29/7

até 22 de outubro (*)

- para os contratos a iniciar no
decorrer do ano letivo, o aluno
dispbe de 1 més para requerer o
Estatuto

- art? 89 a 962
-art? 129
- art? 1552 e 1562

Dirigente Associativo

- Lei 23/2006, de 23/6

- no ato da inscrigdo
- ou no prazo de 30 dias Uteis ap0ds
tomada de posse

art? 242 e 252

Praticante de Alta Competicdo

- DL 125/95, de 3/5 alt. por
- DL 123/96, de 10/8

Pelo Instituto de Desporto no inicio

art?s 1123179 .
de cada ano letivo

Pai e M3de Estudante - Lei 90/2001, de 20/8 art? 22 e 3¢ nos termos da legislagdo
. - DL 241/2007, de 21/6 alt. por o co ,

Bombeiro - Lei 48/2009, de 4/8 art? 62 até 22 de outubro

. - DL 320-A/2000, de 15/12 alt. Por | art2 29, 32e 62 do ,
Militar DL 118/2004, de 21/5 anexo até 22 de outubro
Estudante com Necessidades Regulamento aprovado em - no ato da inscrigdo
Educativas Especiais 5/3/2008 - apos indicagdo pelo GAA
Praticante de Confissdes -Portaria 947/87, de 18/12 -art?12e 4@ até 22 de outubro
Religiosas -Lei 16/2001, de 226 - art? 142

Estatuto Disciplinar do
Estudante do IPC

Aprovado em Conselho Geral em 23/10/2009

Combatentes e Filhos de
Combatentes

Decreto-Lei 358/70, de 29/6
Portaria 445/71, de 20/8

Estatutos da ESEC

Despacho 18158/2009, de 5/8

1 - O pedido é feito anualmente, independentemente de ja terem beneficiado no ano letivo anterior

2 - A atribuicdo do Estatuto produz efeitos a partir da data do requerimento (em modelo préprio - disponivel na pagina da

ESEC/SGA), desde que verificadas as condigdes exigidas para o efeito.

3 - A legislacdo aplicavel a cada Estatuto podera ser consultada na pagina da ESEC/SGA ou na pagina do Diario da Republica

(www.dre.pt).

(*) Apds esta data ndo serdo aceites os pedidos.

Consulte também os regulamentos em https://www.esec.pt/pagina.php?id=395:

Regulamento dos Cursos de Formacdo Inicial

Aprovado em reunido de CTC de 22/9/2009

Regulamento de Alunos com Necessidades Educativas

Especiais

Aprovado em 5/3/2008

Regulamento de Propinas

Aprovado para o ano letivo 2012/2013

Regulamento Aluno a Tempo Parcial

Aprovado em reunido de Conselho de Gestdo
de 22/9/2010

Despacho n? 1431/2011, de 17/1 (IPC)

Regulamento de Frequéncia de Disciplinas Isoladas

Despacho 22742/2005, de 3/11 (IPC)

Regulamento ESEC aprovado em 02/03/2011

Regulamento de Prescrigdes

Despacho 19950/2007, de 31/8 (IPC)

Despacho 61/2010-P, de 2/11 (IPC)

Regulamento da atribui¢do das Bolsas de Mérito

Despacho 13531/2009, de 9/6

Critérios de Selegdo (ESEC), de 14/06/2010

Regulamento da Provedoria do Estudante do IPC

Despacho 3596/2011, de 24/06 (IPC)



https://www.esec.pt/pagina.php?id=526
http://www.dre.pt/

